	Tipo: Modelo Declaração para Acesso ao Portal de Compras da Cemig
	Versão: A




SOLICITAÇÃO DE ACESSO À PLATAFORMA DE COMPRAS E CADASTRO – NOVO USUÁRIO


1. Objetivo: 

Este documento tem como objetivo orientar as empresas que necessitam cadastrar um novo usuário para acesso à Plataforma de Compras e Cadastro da Cemig, especialmente nos casos em que o responsável anterior não possui mais vínculo com a empresa.



2. QUANDO SOLICITAR UM NOVO ACESSO?

A solicitação deve ser realizada quando:
· A empresa não possui mais acesso à Plataforma de Compras e Cadastro;
· O usuário responsável pelo acesso deixou a empresa;
· Houve substituição do colaborador responsável pela gestão do cadastro da empresa;
· Não existem usuários ativos vinculados ao CNPJ da empresa na plataforma.



3. COMO SOLICITAR O ACESSO DE UM NOVO USUÁRIO?

Passo 1 – Realizar o Cadastro de Cidadão

O colaborador que será responsável pelo acesso à Plataforma de Compras e Cadastro deverá realizar previamente o seu Cadastro de Cidadão, informando seus dados pessoais e criando uma senha de acesso.
O acesso à plataforma é realizado por meio do CPF e da senha cadastrados pelo próprio usuário, sendo a senha de uso pessoal, individual e intransferível.

Importante: O Cadastro de Cidadão deve ser efetuado pelo colaborador que receberá o acesso em nome da empresa. O CPF informado no cadastro deverá ser exatamente o mesmo CPF indicado na Declaração para Acesso ao Portal de Compras da Cemig, pois será por meio dele que a equipe de cadastro realizará a vinculação do usuário ao CNPJ da empresa.

3.1 - Link para a Plataforma de Compras e Cadastro: 
 	- https://app2-compras.cemig.com.br/cadastro/






Passo 2 – Preencher a Declaração de Acesso

Após concluir o Cadastro de Cidadão, o novo usuário deverá preencher a Declaração para Acesso ao Portal de Compras da Cemig, anexo1, contendo as seguintes informações:

· Nome do usuário;
· CPF do usuário;
· Telefone;
· E-mail;
· Assinatura eletrônica do usuário;
· Assinatura eletrônica do(s) representante(s) legal(is) da empresa.



Passo 3 – Encaminhar a documentação para vinculação do usuário

Após concluir o Cadastro de Cidadão e preencher a Declaração para Acesso ao Portal de Compras da Cemig, o novo usuário deverá encaminhar um e-mail para cadastrocemig@cemig.com.br contendo toda a documentação necessária para análise e vinculação ao CNPJ da empresa. 

Documentos obrigatórios:

· Declaração para Acesso ao Portal de Compras da Cemig devidamente preenchida e assinada;
· Contrato Social da empresa (última alteração consolidada, se houver);
· Ata de nomeação da diretoria e/ou Estatuto Social, quando aplicável;
· Demais documentos que comprovem a representação legal da empresa.

Após o recebimento e validação da documentação, a equipe de cadastro realizará a vinculação do usuário ao CNPJ da empresa, permitindo o acesso à Plataforma de Compras e Cadastro.









ANEXO 1 - DECLARAÇÃO PARA ACESSO AO PORTAL DE COMPRAS DA CEMIG


A ..............(nome da empresa), CNPJ nº ................, com sede na ......................(endereço), neste ato representada pelo(s) ...................................................(nomes dos diretores ou sócios), RG.........................., CPF......................., nacionalidade ....................., estado civil ......................, declara através deste Termo estar ciente de que por meio desta dará ou terá amplos poderes para perante a Cemig, suas subsidiárias e coligadas, praticar todos os atos necessários no Portal de Compras da Cemig, referente a cadastro da empresa junto a concessionária. 
Neste ato, declara ainda estar ciente de que o credenciamento ao referido Portal dar-se-á pelo cadastro de usuário realizado no sistema e indicado abaixo, que tem a chave de acesso e identificação o respectivo CPF (login) e de senha (pessoal e intransferível) a ser informados pelo Usuário no momento do cadastro, bem como da responsabilidade em nome da empresa signatária desta Declaração pelas informações processadas no Portal de Compras da Cemig. 
Declara ainda estar ciente que os dados para login e senha são os informados pelo Usuário no momento do cadastro no Portal de Compras da Cemig, os quais serão utilizados para assuntos correspondentes aos serviços prestados pelo Portal de Compras da Cemig. 
Por fim, o signatário comprova por meio do Contrato Social (última alteração consolidada, se houver), Ata e/ou, Estatuto de nomeação da diretoria atualizados que é o Representante Legal da empresa identificada neste documento. 

Responsável pelo acesso ao Portal de Compras Cemig: 
	Nome Usuário:
	

	CPF Usuário:
	

	Telefone Usuário:
	

	E-mail Usuário:
	




	
Assinatura do Usuário
	
Assinatura do(s) Representante(s) Legal (is)


	

Local
	

Data
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