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Item

Documento

Descricao e Especificacdes da Entrega

Alvara de localizacéo e
funcionamento

Entregar copia legivel e apresentar documento original para fins de
autenticacdo. Todas as edificacfes e instalacfes “inclusive canteiros de
obras” utilizadas pela empresa deverao possuir alvara de funcionamento
municipal.

Inscri¢céo no Cadastro da Sede
Municipal

Entregar copia legivel e apresentar documento original para fins de
autenticacao

CIPA - Comisséo Interna de
Prevencéo de Acidentes,
constituicdo — Dossié

Entregar copia legivel e apresentar documento original para fins de
autenticagéo . Deve ser apresentado no ato da VCTE . NR-5 Comisséo
Interna de Prevengédo de Acidentes - Item 5.2 - Devem constituir CIPA,
por estabelecimento, e manté-la em regular funcionamento as empresas
privadas, publicas, sociedades de economia mista, 6rgaos da
administragdo direta e indireta, instituicdes beneficentes, associa¢cbes
recreativas, cooperativas, bem como outras instituicbes que admitam
trabalhadores como empregados.

Item 5.3 - As disposi¢des contidas nesta NR aplicam-se, no que couber,
aos trabalhadores avulsos e as entidades que Ihes tomem servi¢os,
observadas as disposi¢c@es estabelecidas em Normas Regulamentadoras
de setores econdmicos especificos. Item 5.4 - A empresa que possuir em
um mesmo municipio dois ou mais estabelecimentos, devera garantir a
integracéo das CIPA e dos designados, conforme o caso, com o objetivo
de harmonizar as politicas de seguranca e salde no trabalho.

Comprovante de que empresa

nao precisa constituir CIPA; ou

que atende os itens 5.6 a 5.15
da NR-5.

Entregar comprovante/declaracdo em papel timbrado

PCMAT ou PPRA

PCMAT:

Entregar original em papel timbrado. NR-18 Condi¢Bes e Meio Ambiente
de Trabalho na Industria da Construgcdo 18.3.1. Sao obrigatdrios a
elaboracéo e o cumprimento do PCMAT nos estabelecimentos com 20
(vinte) trabalhadores ou mais, contemplando os aspectos desta NR e
outros dispositivos complementares de segurancga. 18.3.2. O PCMAT
deve ser elaborado e executado por profissional legalmente habilitado na
area de seguranca do trabalho.

PPRA:

O Programa de Prevencéo de Riscos Ambientais deve ser pertinente a
cada estabelecimento (base operativa). A empresa deve entregar original
em papel timbrado .

PCMSO - Programa de Controle
Médico e Saude Ocupacional

O Programa de Controle Médico e Saude Ocupacional deve ser
assinado pelo médico do Trabalho ou empresa responséavel especializada
- A empresa deve entregar original em papel timbrado. Deve ser
renovado anualmente. NR-7 Programa de Controle Médico de Saude
Ocupacional.

Registro do SESMT no
Ministério do Trabalho e
Emprego - Servigo
Especializado em Engenharia de
Seguranca e Medicina do
Trabalho.

Entregar copia legivel e documento original para fins de autenticacdo ou
documento autenticado em cartorio.
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Auto de Vistoria do Corpo de
Bombeiros - AVCB

Entregar copia legivel e apresentar documento original para fins de
autenticacdo ou documento autenticado em cartdrio. Conforme decreto
estadual de 44.270 de marc¢o de 2006 e estarem em conformidade com a
NR 23 — Protecéo contra Incéndios. Todas as empresas deverao possuir
protecdo contra incéndio, saidas suficientes para rapida retirada do
pessoal em servi¢co, em caso de incéndio; equipamento suficiente para
combater o fogo em seu inicio; pessoas treinadas no uso correto desses
equipamentos. Além da NR-23 as empresas deverao atender as
Instrugdes Técnicas do Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais A
empresa devera evidenciar o atendimento da IT-01 do Corpo de
Bombeiros Militar de Minas Gerais.

CTF - Cadastro Técnico Federal

Entregar copia legivel e apresentar documentos originais para fins de
autenticacdo ou documento autenticado em cartério. Inicio das atividades
e renovado anualmente- A empresa devera evidenciar seu cadastro
técnico atualizado emitido pelo érgdo ambiental federal ou estadual. Lei
6938/81 - Dispbe sobre a Politica Nacional do Meio Ambiente e da outras
providéncias - Artigo 9°, inciso XII - cadastro técnico federal de atividades
potencialmente poluidora e/ou utilizadora de recursos ambientais

10

Licencga, autorizacéo de
funcionamento ou declaracédo de
nao passivel emitido pelo 6rgéo

ambiental federal, estadual ou
municipal

Entregar copia legivel e apresentar documentos originais para fins de
autenticagdo ou documento autenticado em cartdrio. apresentar na VCTE,
devendo ser renovado na data determinada pelo 6érgdo ambiental
municipal, estadual ou federal. A empresa devera apresentar sua
licenga, autorizagcdo de funcionamento ou declaracéo de néo passivel
emitido pelo 6rgado ambiental federal, estadual ou municipal. Lei 6938/81 -
DispGe sobre a Politica Nacional do Meio Ambiente e d& outras
providéncias - Antigo 17° - Licenciamento das atividades utilizadoras de
recursos naturais ambientais considerando efetiva ou potencialmente
poluidora atividades capazes, sob qualquer forma, causar degradac¢éo do
meio ambiente.  Lei estadual 44844/08 - Licenciamento ambiental (MG)
e Lei municipal 7277/77 (Belo Horizonte) - Licenciamento Ambiental

11

Certidao Negativa Ambiental

Entregar copia legivel e apresentar documentos originais para fins de
autenticacdo ou documento autenticado em cartério. Lei 9605/98 -
Dispde sobre sanc¢fes penais e administrativas derivadas de condutas e
atividades lesivas ao meio ambiente

12

Ficha de Registro e CTPS - para
compor dossié do funcionério

Entregar Xerox legivel e documento original para fins de autenticacao.
Ficha de registro, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social com cépia das
seguintes partes: Identificacdo, contrato de trabalho e anotacdo que
comprove experiéncia profissional.
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Relacéo de todos os
Empregados DA EMPRESA e

Deve ser em papel timbrado com a relacdo nominal dos empregados que

13 Relacdo de Empregados que [trabalhardo durante o més, indicando nomes, cargos/funcdo, CPF e
compde a Equipe para OBRAS |numero da CTPS.
PART LINHA VIVA
.- - Entregar copia legivel e documento original para fins de autenticacao.
Exames médicos periédicos e I . L . L
A Exigir para os empregados expostos a risco elétrico e riscos adicionais nos
complementares e psicologicos - .
14 termos da NR 10 - No momento da admissdo ou quando houver mudanga
de acordo com PCMSO N o : ~ ~
de funcéo - Verificar as informacdes do PCMSO. Os exames poderdo estar
apresentado pela empresa .
relacionados no ASO do empregado
Entregar copia legivel e documento original para fins de autenticacao.
Atestado de Saude Ocupacional — Admissional. A empresa devera
evidenciar a presenca de cdpias de ASO de cada funcionario nos locais
de trabalho, obedecendo rigorosamente a realizacao dos exames
15 Atestado de Saude Ocupacional | previstos no item 7.4.1 da NR-7. Devera ser evidenciado a articulacdo do
ASO PCMSO, PPRA e ASO - Verificar se os exames médicos e
complementares estdo compativeis com os riscos identificados no
PCMSO e se estdo previstos 0os exames pertinentes aos riscos
identificados no PPRA para empregados ligados a areas de risco elétrico
e riscos adicionais.
. - Entregar copia legivel e apresentar documento original para fins de
Responséavel Técnico S . . .
16 (Engenheiro Eletricista) autenticagdo ou documento autenticado em cartério. Responsavel
9 Técnico - RT.
Entregar copia legivel e apresentar documento original para fins de
autenticagdo ou documento autenticado em cartério. Anotacéo de
17 ART junto ao CREA Responsabilidade Técnica - ART, devidamente preenchido, assinado e
com guia de pagamento (CREA).ART conforme CONFEA e CREA,;
detalhamento dos servicos prestados.
Entregar cépia legivel e apresentar documento original para fins de
A Comprovante de Entrega de EP! autenticacdo - NR-6 Equipamentos de Protecao Individual
19 Comprovante de Entrega de |Entregar cépia legivel e apresentar documento original para fins de
EPC autenticacdo com a lista dos equipamentos entregues
Comprovante de treinamento de
20 uso e conservacao de EPI — [Entregar certificado ou lista de presenca, conforme NR-6 Equipamentos
Equipamento de Protecao de Protec¢éo Individual
Individual.
Comprovante de treinamento de
21 Uso € conservagao de EPNC ~ | Entregar certificado ou lista de presenca
Equipamento de Protecéo
Coletiva
22 Quadro de Horario de trabalho |Deixar disponivel no estabelecimento da empresa.
23 Livro Inspecéo do Trabalho |[Deixar disponivel no estabelecimento da empresa.
AUTORIZACAO FORMAL nos Entregar cgpla legivel e apresentar_ documentos S)r_|g|na|s para fins de
24 autenticagdo ou documento autenticado em cartério. O Documento deve

termos da NR-10/33/ 35

seguir modelo Cemig
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Comprovante de treinamento |Entregar cépia legivel e apresentar documentos originais para fins de
aos empregados sobre os riscos|autenticacdo . apresentar no ato da VCTE. NR 1 - Item 1.7 - Cabe ao
25 originados nos seus locais de |empregador: Informar aos trabalhadores os riscos profissionais que
trabalho e, os meios parar possam originar-se nos locais de trabalho e os meios para prevenir e
prevenir e limitar tais riscos |limitar tais riscos e as medidas adotadas
Entregar copia legivel e apresentar documentos originais para fins de
autenticagcdo . Apresentar no ato da VCTE. A empresa devera elaborar
e apresentar a CEMIG os documentos previstos no item1.7 da NR litem
Ordem de servigo ou da NR-1. Devera também evidenciar que seus funcionérios receberam as
26 Procedimento interno sobre |informacdes contidas nas ordens de servico. O inicio dos servi¢os nédo
seguranca e saude do trabalho. | devera ser autorizado, antes da apresentacéo das evidéncias - NR 1 -
Item 1.7 - Cabe ao empregador:
Elaborar ordens de servico sobre seguranca e sadde no trabalho, dando
ciéncia aos empregados por comunicados, cartazes ou meios eletrénicos
Certificados dos treinamentos
exigidos por funcdo, conforme
27 discriminado na Especificacdo |Entregar copia legivel e apresentar documentos originais para fins de
Técnica ET-VCTE-GM-0833 e |autenticacao .
Matriz de Treinamento -
UNIVERCEMIG
Projeto UNIVERCEMIG sobre
treinamento aprovado, caso a Entregar cépia legivel ou cépia autenticada do Projeto aprovado pela
28 empreiteira opte pela UNIVERCEMIG para treinamentos executados por empresaterceirizada
capacitacao de seus para ministrar o treinamento
empregados
29 Direito de recusa Evider?cigr atrayés de dec]aragéo gue os trabalhadores estdo cientes
do seu direito estipulado no item 9.6.3 da NR-9
Entregar copia legivel e apresentar documento original para fins de
autenticagdo ou documento autenticado em cartério. O documento deve
~ . ser em papel timbrado, com a relagdo dos veiculos com marca, modelo,
30 Relacao de Veiculos S o )
ano de fabricagéo, placa e numero de frota. Nos caminhdes com cabine
auxiliar para transporte de passageiros e guindauto, essas informacdes
deverdo constar no CRLV do veiculo.
C,ontrato de Locaga9 de O contrato de locacao de veiculos devera conter dados do veiculo (placa,
31 Veiculos (Caso os veiculos o
sejam locados) modelo, ano e etc.) e do proprietario (Nome, CPF e etc..)
CRLV - Certificado de Registro e Entregar cE')pia legivel e apresenta_r documento qri_ginal para fin§ de
: . . autenticagdo ou documento autenticado em cartdrio. Caso o veiculo
32 Licenciamento de Veiculos / . -~ . . .
DUT possua cabine auxiliar e eqmpgmento de guindar, estes deverao estar
previstos no documento do veiculo.
Laudo comprobatério dos
ensaios/inspecbes das cestas
33 aéreas (conjunto completo do | Xerox legivel e documento original para fins de autenticacéo.
equipamento apresentado)
exigidos na NR-12 e IT-SESMT-
4.5.1-003

Anexos 01 a 06

Todos os anexos mencionados devem estar devidamente preenchidos e
assinados




